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Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat célja

. Jelen Szabdlyzat az Azur Event Kft. (tovabbiakban: Tarsasag) Uzleti tevékenységének, az ezzel

Osszefliggd feladatainak ellatasahoz szilkséges személyes adatok kezelésére vonatkozo
legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adattovabbitassal, adatkdzlésekkel, adatfeldolgozassal kapcsolatos adatvédelmi kdvetelményekre.

. A Szabalyzat célja, hogy a mindenkor hatalyban |év6, jogszabalyokban elGirt és egyéb

adatvédelemre vonatkozd normakban megfogalmazott elveknek megfeleléen meghatarozza a
személyes adatok kezelésének rendjét, biztositsa a személyes adatok védelme alkotmanyos
elveinek, az informaciés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesllését, tovabba a Tarsasag altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyadé
adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat.

. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasagnal folytatott, tovabba annak megbizasa alapjan az

adatfeldolgozo altal kezelt valamennyi, személyes adatot érinté, teljesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, valamint a manualis médon végzett adatkezelésekre.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag munkavallaléira, valamint minden,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyre (tovabbiakban
munkavallalok), illetbleg a Tarsasaggal adatfeldolgoz6i minéségben jogviszonyban alld
személyekre.

A Térsasag vezetd tisztségviseldje (tovabbiakban: Ugyvezetd) gondoskodik arrél, hogy a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozd személyek a Szabdlyzatot a szikséges mértékben megismerjék,
illetve gondoskodni kell arrél, hogy a Tarsasag megbizasdbdl adatfeldolgozéi tevékenységet
végzBbkkel kotott szerz8désekben a jelen szabélyzat ismerete és betartasa, mint kdtelezettség, a
szerz6dd félre és alvallalkozdéira valamint azok dolgozoira is kiterjedjen.

. Az Ugyvezetd a Tarsasag szervezetén bellil folyd adatkezelésekre nézve tovabbi, részletezé

szabalyokat allapithat meg, amelyek nem lehetnek ellentétesek a kotelez8en alkalmazando
jogszabalyi rendelkezésekkel, valamint e Szabalyzatban foglaltakkal.

. Az e Szabalyzatban nem részletezett, személyes adatok védelmével és biztonsagaval 6sszefliggd

tovabbi rendelkezéseket az Iratkezelési Szabalyzat, valamint a Tlizvédelmi Szabalyzat tartalmazza.
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Ertelmezd rendelkezések

E Szabalyzatban rogzitett fogalmakat a kdvetkez8k szerint kell figyelembe venni:

» személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
klléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

= adatkezeld: a Tarsasag és annak munkavallaléi, amely, illetve akik énalléan vagy masokkal egyutt
az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

» adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiloéndsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
O0sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

» adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertél és eszkdztél, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

» adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kdzott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizdsabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel,

= adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

= automatizalt adatalloméany: automatikus feldolgozasra kertld adatallomany;

» az adatéllomany kezelbje: az a természetes vagy jogi személy, hatdsag, hivatal vagy barmely mas
szervezet, amely a nemzeti jog szerint illetékes arra, hogy meghatarozza az adatallomany céljat,

a tarolhaté személyes adatok fajtajat és az adatokkal végezheté miiveleteket;

» adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasa té6bbé nem
lehetséges;

= érinteft: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, vagy - kdzvetlenul vagy
kbézvetve - azonosithatd természetes személy;

= gépi feldolgozas: amennyiben a miivelet részben vagy egészben automatizalt eszkézokkel kerul
végrehajtasra; gépi feldolgozasnak minésul az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai miveletek, az adatok megvaltoztatasa, térlése, visszakeresése és terjesztése;
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adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetévé tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval,;

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai,
valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem részes allam kdzott létrejott
nemzetkdzi szerz8dés alapjan az Eurdépai Gazdasagi Térségrdl szolo megallapodasban részes
allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

informaciés 6nrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyiségi autonémia
részét képezd személyes adatok védelméhez valé jog, amely szerint - a torvény adta keretek kozott
- mindenki maga rendelkezik személyes adatainak feltarasarodl és felhasznalasardl,

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
koézérdekbdl elrendeli;

kiilbnleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partalldsra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z&désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

- az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
blnugyi személyes adat;

- blnldgyi személyes adat: a buntetéeljaras sordn vagy azt megel6zéen a
blncselekménnyel vagy a buntetéeljarassal 0Osszefliggésben, a bintet6eljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a buntetett elééletre vonatkozé személyes adat;

statisztikai adat: meghatarozott természetes személlyel kapcsolatba nem hozhaté leiré adat;

személyazonosité adat: a csaladi és utdénév, szlletéskori név, a nem, a szlletési hely és id6, az
anya szlletéskori csaladi és utoneve, a lakdhely, a tartézkodasi hely (természetes azonositd
adatok), a személyi azonositd jel, a tarsadalombiztositdsi azonositd jel, az addazonosité jel,
valamint a személyi igazolvany, utlevél, tovabba a sziletési anyakdnyvi kivonat szama
(mesterséges azonositd adatok) egyittesen vagy ezek kézil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy
alkalmas lehet az érintett azonositasara;

leird6 adatok: az adatkezelés célja szerint relevans, sem a mesterséges, sem a természetes
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azonositd adatok koérébe nem tartozd egyéb adatok. A meghatarozott természetes személlyel
kapcsolatba nem hozhaté leiré adat nem személyes adat (statisztikai adat);

= személyes adat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszért allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

= adatbiztonsag: az egyes személyes adatok integritasanak és bizalmassaganak gyakorlati,
informatikai és egyéb technikai jellegli védelme - flggetlenil az adat jogi mindsllésétdl és
informaciotartalmatdl, tovabba a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiléndsen
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok és eljarasi szabalyok 6sszessége, melyek alapjan az adatkezelés kockazati tényezdi
- és ezzel a fenyegetettség - a szervezési, miiszaki megoldasokkal és intézkedésekkel a legkisebb
mértékilire csdkkenthetd;

= adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisllését, elvesztését, moédosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6é jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

Il. A személyes adatok kezelésére vonatkozé szabalyok

Az adatvédelem a személyes és ezen belll a kildnleges adatok olyan jogi védelme, amely az
egyének maganszférajanak védelmét, az érintett informacios dénrendelkezési joganak biztositasat
célozza az érintettel kapcsolatba hozhaté személyes adatok kezelésének normativ szabalyozasa
altal.

I.1. Az adatvédelem alapelvei

1. A tdrvényesség elve alapjan az informaciés Onrendelkezési jog az érintett hozzajarulasanak
hianyaban kizardélag torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhatd. Ennek megfeleléen a
Tarsasagnal személyes adat kizardlag az érintett hozzajarulasaval, kilonleges adat esetén
kizarélag irasbeli hozzajarulasaval vagy térvényi felhatalmazas alapjan, a jogszabalyban rogzitett
el6irasok szerint, mas alapelveknek is megfeleléen kezelhetd.

2. A Tarsasag altal kezelt vagy a Tarsasag feladatainak ellatdsahoz mas adatkezeld altal
rendelkezésre bocsatott személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos.

3. A célhoz kotottség elve alapjan a Tarsasagnal kizardlag olyan személyes adatot lehet kezelni,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
tovadbba csak olyan mértékben és ideig, amely mértékben, és amely ideig ez a cél eléréséhez
feltétlendl szikséges.

4. A jogszabalyban elrendelt adatkezelés esetén kizardlag az ott meghatarozott célbdl kezelheték a
szilkséges személyes adatok. Ezen elv alapjan a foglalkoztatottak kizarélag a munkakdri
leirdsukban meghatarozott feladataik ellatasa céljabdl, a részikre biztositott jogosultsagok
rendeltetésszer(i hasznalataval kezelhetnek személyes adatot, és amennyiben az adatkezelés
célja megsziint, az adatot haladéktalanul- legkésébb a jogszabalyban el6irt hataridé leteltével -
toroIni kell. A konkrét célhoz nem kétheté adatkezelés tilos.
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5. Apontossag elve alapjan a Tarsasag koteles az érintett jelzése vagy mas, hitelt érdemlé informacio
alapjan a valésagnak nem megfelelé (hibas, hianyos, pontatlan vagy id6szer(itlen) adatot
helyesbiteni.

6. A helyesbhitésrél vald értesitésre vonatkozd kotelezettség teljesitésére, illetve az értesités
mell6zésének lehetéségére minden esetben a 1V.6.2. pontban foglaltakat kell alkalmazni.

7. Az érintett elbzetes tajékoztatasanak kotelezettsége alapjan az érintettel az adatkezelés
megkezdése elbtt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az adatszolgaltatas
onkéntes vagy kotelezd. Utdbbi esetben a tajékoztataskor meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyi rendelkezést.

8. Az adatbiztonsag elve alapjan az adat kezelése soran biztositani kell, hogy a személyes adat
illetéktelen harmadik személy tudomasara ne jusson (bizalmassag), az adat illetéktelen harmadik
személy altal ne legyen moddosithatd (sértetlenség), az adat elérheté legyen a feljogositott
személyek, szervezeti egységek szamara (rendelkezésre allas) valamint védeni kell az adatot az
elvesztés, sérilés, megsemmisulés lehetésegével szemben.

I1.2. Az adatok kezelésének jogalapja

1. Személyes adat a Tarsasagnal akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
jogszabaly a Tarsasagot annak kezelésére kotelezi. Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az
érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna, és a személyes
adat kezelés

a) a Tarsasagra vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitése céljabadl, vagy

b) a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozaséaval
aranyban all.

2. Torvényi felhatalmazas hianyaban a Tarsasagnal az adatkezelés alapja kizardlag az érintett
megfeleld tajékoztatasan alapuld, dnkéntes és hatarozott, irasban kifejezett hozzajarulasa lehet,
amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a sziikséges személyes adatok meghatarozott célbdl,
meghatarozott kdrben és meghatarozott ideig térténé kezeléséhez. A hozzajarulas megszerzése
soran az érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

3. Ahozzdjarulast — annak igazolhatésaga érdekében - kildnleges adatnak nem min8dsilé személyes
adatok esetén is irasban kell rogziteni.

4. Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birésagi és/vagy hatdsagi eljarasokban az azok
lefolytatdsahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, valamint az érintett kérelmére indult
mas Ugyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell.

5. Személyes adatokat kezelni, adatallomanyokat vagy nyilvantartasokat Iétrehozni csak a célhoz
kotottség elve (11.1.3. szakasz) alapjan lehet.
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11.3. Az adatkezelések tipusai

1. Az adatkezelés eltérd célja alapjan a Tarsasagnal Ugyviteli vagy nyilvantartasi célu adatkezelés
folyhat.

2. Azgyviteli adatkezelés egy adott feladatkor elvégzéséhez kapcsolodik. Célja az adott tevékenység
ellatasdhoz, az érintettek azonositasahoz sziikséges adatok biztositasa. Ugyviteli célu
adatallomany létrehozasa és kezelése kizardlag az adott feladat ellatasahoz sziikséges mértékben
és ideig megengedett.

3. A nyilvantartasi célu adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan 6sszegydjtott
személyes adatfajtakbol adott szempontok szerint rendszerezett adatéllomany létrehozasa
(személyi adat nyilvantarté rendszer). A nyilvantartasi céllal létrehozott adatallomany az
adatkezelés id6tartama alatt biztositia az adatok kilénb6z6 jellemz8k alapjan torténd
visszakereshet8ségét, lekérdezhetéségét.

4. A Tarsasagnal végzett egyes adatkezelések a Szabalyzat 1. szamu mellékletében kerilnek
felsorolasra.

I1.4. Az adatkezelés megkezdésének feltételei

1. Jogviszony létesitését megel6zden jelen Szabalyzatot at kell adni az Uj munkavallalé részére,
melynek megismerését nyilatkozat alairasaval igazolja.

2. A Szabalyzat rendelkezéseinek érdemi valtoztatasa, avagy az adatvédelemre vonatkozé
jogszabalyi el6irasok megvaltozasakor adatvédelmi tovabbképzés tarthatd, a kuilsé
munkavallalokat adatvédelmi tajékoztatasban kell részesiteni (a tovabbiakban egyiitt: oktatas).

3. Az oktatasrol az Ugyvezetd gondoskodik.

4. Az oktatdst végzd személy az oktatason részt vett személyekrdél - a részvétel igazolasa érdekében-
azok alairasaval ellatott jelenléti ivet készit, amelynek meg6rzésérdl a Tarsasag 3 (harom) évig
gondoskodik, azt az adott személy személyi dossziéjaba le kell fizni.

11.5. Az adatkezelések 6sszekapcsolasanak tilalma

1. A Tarsasagnal végzett adatkezelések f6szabalyként sem egymassal, sem mas adatkezelésekkel
nem kapcsolhatok 6ssze.

2. Osszekapcsolhatok az adatkezelések, ha ezt torvény megengedi vagy ahhoz az érintett hozzajarult.
llyenkor tovabbi kdvetelmény, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesuljenek.

3. Az adatkezelések jogosulatlan 6sszekapcsolasaért az adattovabbité és a cimzett adatkezeld
egyarant felelds.

4. Az Osszekapcsolast célz6 adatkezelési miivelet, amelynek eredményeképpen az egyes adatok
egylttesen sem valnak személyessé, azaz egyitt sem koétheték egy konkrét személyhez, és a
személyre kovetkeztetni sem lehet, nem minésiil a személyes adatok ésszekapcsolasanak.
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I1l. Adatkozlések

I1l.1. Az adatkozlések tipusai

1. Személyes adat harmadik személlyel valé kdzlése adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal
formajaban valdsulhat meg.

2. Adattovabbitasnak minésul, ha az adatot meghatérozott harmadik személy tudoméaséara hozzak. A
tovabbitas torténhet egyedi megkeresésre, harmadik személlyel koétott szerzédés, vagy torvényi
el6iras alapjan.

11l.2. Az adattovabbitas rendjére vonatkozé altalanos szabalyok

1. A Tarsasag adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett adatkezelésre vonatkozé
megfeleld tajékoztatasat kovetd kifejezett hozzajarulasa, ennek hianyaban csak jogszabaly
felhatalmazasa alapjan, az ott meghatarozott szerv, vagy személy részére, és csak a meghatarozott
adatkorben, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével lehet.

2. Abban az esetben, ha valamely adattovabbitasi kérelem olyan személyes adatra vonatkozik, amely
esetében az adatkezel§ nem a Tarsasdg, az csak adatfeldolgozasra jogosult, a kérelmet -
jogszabaly kifejezett eltéré rendelkezése hianyaban- el kell utasitani és a kérelmezét tajékoztatni
kell arrdl, hogy a kért adatokat az adatkezel6tél igényelheti.

3. Az adatkezelést végz6 személy barmely adattovabbitasra iranyulé megkeresésrél haladéktalanul,
irdsban tajékoztatja az Ugyvezetét.

4. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa, az
adattovabbitasi feltételeik fennallasanak vizsgalata - a torvényben elirt kdtelezd adattovabbitas
esetét kivéve- az Ugyvezeté hataskdrébe tartozik.

5. Szilkség esetén az Ugyvezetd adatvédelmi szaktanacsado, szakérté allasfoglalasat kérheti a
kérelem teljesithet6ségérdl, azonban a kérelem elbiralasara nyitva allé hataridét ez esetben is be
kell tartani.

6. Ateljesithet8ség feltételei kdrében minden esetben meg kell vizsgalni, hogy megvan-e az adatkérés
teljesitéséhez szilkséges jogalap, a megkeresés megfelel-e a célhoz kotottség és a sziukségesség
elvében megfogalmazott kivanalmaknak, teljestil-e az adatmindségre, az adatbiztonsagra és az
érintett tajékoztatasara vonatkozd jogszabalyi kovetelmény. Ezen feltételeknek minden egyes
tovabbitand6 személyes adat vonatkozasaban fenn kell allniuk fuggetlenull attdl, hogy az érintett
hozzajarulasan vagy térvény alapjan torténik az adatkdzlés.

7. Az adattovabbitasra iranyuld kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza az
adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgal6 jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését),
az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés
esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd jellemzdket, valamint a kért adatok
pontos kérének meghatarozasat.
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10.

Amennyiben a teljesithetéség feltételei fennallnak, a megkeresést benyujté harmadik személy vagy
a személyes adatra igényt tarté szervezet rendelkezésére kell bocsatani az adatokat.

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok kuldn megkeresésre torténé egyedi és csoportos
tovabbitasardl Adattovabbitasi Nyilvantartast kell vezetni a VII. Fejezetben foglaltaknak
megfeleléen. (2. szamu melléklet)

A személyes adatok személyazonositasra alkalmatlan médon feldolgozott, anonimizalt, statisztikai
célu tovabbitasa megengedett.

111.3. Adattovabbitas a Tarsasagon beliil

Amennyiben a személyes adatok kezel6je a Tarsasag valamely kijel6lt munkavallaldja, a Tarsasag
szervezetén belll a kezelt személyes adatok kizardlag azon személy(ek)hez tovabbithatok,
aki(k)nek a térvényben vagy bels6 szabalyozé eszkdzben foglalt feladatainak ellatdsahoz azok
szikségesek. A személyes adatok a Tarsasag egyes adatkezelések elvégzésére Kkijeldlt
munkavallaloi kézoétt is csak a meghatarozott feladat elvégzéséhez szikséges mértékben és ideig
tovabbithatok.

A munkavallalok kozotti, egyedi megkeresés alapjan torténd adatatadas feltételeinek fennallasat
minden egyes igény, illetve adatkezelés esetén egyedileg kell megvizsgalni.

Az adattovabbitasra vonatkozé iratkezelési, eljarasi szabalyokat az adathordozotdl, vagy az
adatatvitel médjatdl fliggéen hatalyos belsé szabalyozé eszkdzokben kell régziteni.

I1l.4. Adattovabbitas kiils6 megkeresésre

A Téarsasag szervezetén kivili szervt6l vagy maganszemélytél érkezd, személyes adat kdzlésére
irAnyul6 megkeresés csak akkor teljesithet6, ha az érintett ehhez elézetesen hozzjaruldsat adta,
vagy azt jogszabaly elrendeli.

A jogszabalyi el6iras vagy felhatalmazas alapjan térténé adattovabbitdsokat az azokban foglalt
rendelkezések alapjan és azoknak megfeleléen, tovabba az egyéb vonatkozd jogszabalyi
el6irdsoknak megfelel6en kell teljesiteni.

Az érintett nyilatkozattételétél fuggetlendl a - amennyiben annak jogszabalyi feltételei fennallnak -
teljesiteni kell az adattovabbitast az alabbi esetekben:

a) a birésagnak, ugyészségnek, a toérvényben meghatarozott feladatkdrében eljard
nyomozohatdsagnak, a birésagi végrehajténak, valamint az allamigazgatasi szerveknek az
egyes konkrét tigyek elddntéséhez sziikséges adatokra iranyuld megkeresése;

b) a nemzetbiztonsagi szolgalatok barmely adatra vonatkozé megkeresése;

C) torvény altal az a)-b) pontokon kiviil elrendelt adattovabbitasok.

Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelynek torvényessége - az adatigénylés, a jogalap

megjeldlése vagy az érintett hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy mas kérilményre tekintettel
- nem allapithaté meg.
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5. Az Ugyvezets a lll.4. 3. pontjaban felsorolt szervektdl érkezett megkeresések esetében
- amennyiben ennek szikségét latja (pl.: a jogszabdlyi elGirasok alapjan kotelezden teljesitendd
adatkezelés eljarasi, formai feltételei hianyoznak) - az adattovabbitas teljesitése el6tt kérheti
adatvédelmi szaktanacsado, ill. szakérté véleményét.

6. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkeresésekre, adatbetekintésekre vonatkozé
adatokat - ideértve a megkeresés, betekintés tényét is - és a megtett intézkedésre vonatkozo
informaciokat bizalmasan kell kezelni, ezekrdl az érintett, illetéleg mas személy vagy szervezet nem
tajékoztathato.

111.5. Adattovabbitas kiilfoldre

1. Személyes adat kiilféldre csak akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarul, vagy
azt jogszabaly elrendeli.

2. Utobbi esetben vizsgalni kell, hogy a cimzett orszag biztositja-e az atadott adatok megfelel$
védelmét. A személyes adatok megfeleld szintl védelme akkor biztositott, ha az Eurépai Unio
kételez6 jogi aktusa azt megallapitja, vagy a harmadik orszag és Magyarorszag koézott az
érintettnek a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott személyes adatait érintd jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
fliggetlen ellen6rzésére vonatkoz6 garancialis szabalyokat tartalmazd nemzetkdzi szerz6dés van
hatalyban.

3. Amennyiben az adatkezelés jellegébdl adéddéan szamolni kell a kilféldre valdé adattovabbitassal,
az érintett figyelmét erre kiilon fel kell hivni, még személyes adatainak felvétele elétt.

4. Az EGT-éllamokba iranyulé6 adattovabbitdsokat ugy kell tekinteni, mintha azok belfoldi
adattovabbitasok lennének.

I11.6. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

1. ATarsasagnal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala - kivéve, ha azt térvény rendeli el,
vagy ha az érintett ehhez hozzajarul - tilos.

2. Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kbzszereplése soran éltala k6zolt
vagy nyilvanossagra hozatal céljabdl altala atadott adatok tekintetében.

IV.Az érintettek jogai, és jogainak érvényesitése
IV.1. El6zetes tajékozédashoz és hozzaféréshez valé jog
1. Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérdl, melyet az adatot ténylegesen
kezel6 szervezeti egységnek, ill. arra kijeldlt munkavallalénak kell megadnia az alabbi szabalyok
szerint.
2. ATarsasag az érintettre vonatkozoéan kezelt adatokrol, a megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott

adatokrdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardél, az adatfeldolgozo
neveérdl, cimérél, az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységekrdl és az adattovabbitas részleteirdl
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(adatigényld megnevezése, adattovabbitas célja, adattovabbitas jogalapja, érintettrdl tovabbitott
adatok kore, adattovabbitas idépontja) szolo tajékoztatast a lehetd legrovidebb idé alatt, de
legfeljebb a kérelem benyujtasatél szamitott 30 napon belll, irasban, kdzértheté formaban adja
meg az érintett részére.

3. Az adatkezelésrél szo6ld tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kér§ a folyd évben azonos
adatkdrre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A mar medfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

4. Az érintett személyes adatainak kezelésébe betekinthet, a réla kezelt adatokrol feljegyzést
készithet. A betekintés lehet6ségét ugy kell biztositani, hogy az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

5. A tajékoztatas, valamint a betekintés biztositasa csak akkor tagadhaté meg, ha a tajékoztatas
megadasa, a betekintés biztositdsa masok jogait sértené. A megtagadas indokait az érintettel

minden esetben irasban, kozérthetd formaban kozolni kell.

6. Az adatot kezel6 munkavallalok minden esetben kérhetik, bizonytalansag esetén pedig kérnilk kell
a Ugyvezetd véleményét a kérés teljesithetéségére vonatkozoan.

IV.2. Helyesbités

1. Az érintett irasban kérheti a valésagnak nem megfeleld személyes adatainak helyesbitését. A téves
adatot az azt kezel§ szervezeti egység, vagy személy 8 napon belil kételes helyesbiteni.

IV.3. Torlés

1. Az érintett - a jogszabalyban elrendelt, kotelez6 adatszolgaltatason alapul6 adatkezelések kivételével
- indoklas nélkil kérheti személyes adatainak torlését.

2. Torolni kell a személyes adatot, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett azt - kotelez6 adatkezelés kivételével - kéri;

c) az adat hianyos vagy téves és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhato - feltéve,
hogy jogszabaly nem zarja ki a torlést;

d) az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem
szlikséges az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz

e) az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott ideje lejart;

f) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja

0) azt birésag vagy a nemzeti adatvédelmi hatésag elrendelte.
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IV.4. Korlatozas

1. Amennyiben az érintett kéri, kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdil:

a)

b)

d)

az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy
hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy
hianytalansaga kétséget kizaréan nem Adllapithatd meg, a fennalld kétség
tisztazasanak idGtartamara,

az adatkezelés jogellenes, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezeld
rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az
adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozé
jogos érdek fennallasanak id6tartamara,az adatkezelének mar nincs sziksége a
személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

az adatkezelés jogellenes,de az adatkezeld vagy mas kodzfeladatot ellaté szerv altal
vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy
eljarasok - igy kulénésen blntetbeljaras - soran az adatok bizonyitékként vald
megdrzése szikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerés
lezarasaig,

az érintett a hatalyos jogszabalyi el6irasokban foglaltaknak megfeleléen tiltakozott
az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-
e az érintett jogos indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az e pontban meghatérozott korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzgjaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

3. A Tarsasag, mint adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére a korlatoztédk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

IV.5. Tiltakozas

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben a Tarsasag azt sajat, vagy 3. személy jogos
érdekére hivatkozva kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az
esetben a Tarsasag az adatkezelést megsziinteti, kivéve abban az esetben ha az adatkezelést
olyan kényszerits ereji jogos ok indokolja, amely els6bbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadséagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsoldodnak.
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Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha:

a) a személyes adat kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezel6 vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges kivéve,
ha az adatkezelést térvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik;

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetbvé teszi.

A tiltakozas jogara az érintett adatkezelések tekintetében a hatalyos jogszabalyi eléirasok szerint az
érintettek figyelmét fel kell hivni.

2. Az adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belll, de legfeljebb
30 napon belll - szikség esetén adatvédelmi szaktanacsadd vagy szakérté véleményének
kikérésével - megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és a dontésérél a
kérelmezébt irasban tajékoztatja.

3. Az érintett tiltakozasa elbiralasanak id6tartamara az adatkezelést fel kell fliggeszteni. A
felfliggesztés ideje alatt az adat az elbiralassal 6sszefliggé eljarason kivil nem hasznalhaté fel,
nem tovabbithato, a tarolason kivil azzal egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

4. Amennyiben megallapitasra kerll az érintett tiltakozasanak megalapozottsaga, az adatkezeld
gondoskodik az adatkezelés - beleértve a korabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megszintetésérdl és az adatok korlatozasarol.

5. Megalapozott tiltakozas megallapitasa esetén az adatkezel6 irasban értesiti mindazokat, akiknek a
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitottak. Ennek alapjan utébbiak
szintén kotelesek az adatkezelés megszintetésérdl az eléz6 bekezdésben foglaltak szerint
gondoskodni.

6. Ha az érintett a Tarsasagnak a tiltakozas megalapozottsaga kérdésében hozott dontésével nem ért
egyet, illetve ha a tiltakozas iranti kérelem elbiralasara nyitva all6é hataridét elmulasztja, az érintett
- a dontés kozlésétdl illetve a hataridd utolsé napjatdl szamitott 30 napon belll- a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott tovabbi jogorvoslatot vehet igénybe. E lehetéségre az érintett
figyelmét a dontésrél valo tajékoztatasban fel kell hivni.

IV.6. Az érintetti jogok érvényesitésének k6zods szabalyai

1. A Tarsasag valamennyi munkavallaldja koteles az érintettek e Szabalyzatban is rogzitett jogainak
gyakorlasat elémozditani, abban minden lehetséges segitséget megadni.

2. Ahelyesbitésrél, a zarolasrol és a torlésrdl értesiteni kell az érintettet, tovabba mindazokat, akiknek

korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az
adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.
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3. Ha a Tarsasag az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kdvetd 25 napon belll irdsban kézli a kérelem elutasitdsdnak ténybeli és jogi
indokait.

4. A helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasa esetén tajékoztatni kell az érintettet a
jogszabalyokban biztositott jogorvoslati lehetéségeirdl az alabbiak szerint:

a) Az érintettek Tarsasag adatkezelésével OGsszefliggd panaszainak és megkereséseinek
kezelése az info@azurevent.hu e-mail cimre megklldott elektronikus levél, vagy a
Tarsasag székhelyére cimzett postai levél utjan térténhet. Az érintettek ilyen médon térténd
joggyakorlasat korlatlanul biztositani kell.

b) Az érintettek a Tarsasag adatkezelésével szemben panasszal élhetnek a nemzeti
adatvédelmi hatésagnal

c) Az érintetteknek lehet6sége van birdsagi eljaras kezdeményezésére is, polgari pert
kezdeményezhet a Tarsasag ellen. A per elbiralasa az illetékes torvényszék hataskorébe
tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - a lakéhelye szerinti toérvényszék el6tt is
megindithaté.

5. Az érintettek jogait kizardélag térvény korlatozhatja az allam kilsé és belsd biztonsaga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blncselekmények megel6zése vagy Ulddzése, a blntetés-
végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabba allami vagy énkormanyzati gazdasagi vagy pénzlgyi
érdekbdl, az Eurdpai Unio jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok
gyakorlasaval 0sszefiiggé fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi
kotelezettségszegések megeldzése és feltarasa céljabdl - beleértve minden esetben az ellendrzést
és a fellgyeletet is -, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

6. Az adatkezel§ az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatosan teljesitett és elutasitott
kérelmekrél (betekintés, torlés, helyesbités, tiltakozas targyaban), valamint az elutasitas részleteirdl
nyilvantartast vezetnek jelen Szabalyzat VII. fejezetében foglaltak szerint.

V. Tarsasag adatvédelmi intézményrendszere
V.1. Altalanos felelésségi szabalyok

1. A Tarsasag valamennyi munkavallaléja és foglalkoztatottja koteles gondoskodni a személyes
adatok védelmérdl és az adatok, az adatkezelés biztonsagarol.

2. Tevékenységi korén belil minden munkavallalé felelés az adatkezelés jogszerliségéért. A
vonatkozo jogszabalyokban, valamint a bels6 szabalyoz6 eszkézokben foglaltaknak nem megfelel
adatkezelés az adott mulasztds vagy mas cselekmény jellegétdl figgéen fegyelmi, illetve polgari
jogi, buntetdjogi felelésséget von maga utan.

3. ATarsasag munkavallaléja afennalld jogviszonyabdl eredd kdtelezettsége megszegésével okozott

karért a hatalyos munka térvénykdnyve (a tovabbiakban: Mt.) vonatkozé rendelkezéseiben foglaltak
szerint koteles helytallni.
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4. A vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott felel6sség terheli azt a munkavallalét, aki tudomast
szerez a nem megfelel6 adatkezelésrdl, de errél kdzvetlen vezetdjét, illetve amennyiben ez nem
lehetséges, az Ugyvezet6t nem tajékoztatja.

5. A munkavallalé koételes megtagadni az olyan utasitdas végrehajtasat, amelynek teljesitésével
blncselekményt kdvetne el, és megtagadhatja az olyan utasitas végrehajtasat is, amelynek
végrehajtasa jogszabalyba Utk6zne. Ez utdbbi esetben a munkavallalé kételes az utasitast adé
figyelmét felhivni arra, hogy az utasitas végrehajtasa jogszabalyba ltkdzne. Az ilyen utasitasok
végrehajtasanak tovabbi koévetkezményeire, valamint a megtagadasukkal kapcsolatos egyes
tovabbi jogokra és kotelezettségekre az Mt. rendelkezései az irdnyadok.

6. A Tarsasagnal személyes adatokat érint6 adatkezelést végzdé munkavallal6é kételes a tudomasara
jutott személyes adatokat titokként megdrizni, ilyen munkakérben foglalkoztatottakkal
titoktartasi nyilatkozatot kell alairatni.

7. Az altalanos kotelezettségeken tul a kildnb6z6, adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységeket ellato
személyeket tovabbi hataskorok illetik meg, valamint tovabbi felelésség terheli jelen Szabalyzatban
foglaltak szerint.

V.2. Az Ugyvezetd

1. Az Ugyvezetd iranyitja és felligyeli a Tarsasag egészére nézve az adatvédelmi feladatok ellatasat,
az adatvédelemre vonatkozo rendelkezések betartasat.

2. Az adatvédelmi szempontok maradéktalan érvényesitése érdekében az Ugyvezeté:

a) kiadja az Adatvédelmi Szabalyzatot,

b) doént az adatvédelmi tisztvisel§ megbizasarol;

c) az adatvédelmi feladatokat érintd kérdésekben képviseli a Tarsasagot az egyes hatésagok,
ellenérzé szervek el6tt, vagy erre megbizast ad;

d) ha a nemzeti adatvédelmi hatésag jogellenes adatkezelés észlelése esetén a Tarsasagot
az adatkezelés vagy annak jogszeriitlensége megszintetésére hivja fel, haladéktalanul
megteszi a szikséges intézkedéseket és amennyiben jogszabaly el6irja, az ott
meghatarozott idén belll tajékoztatja a nemzeti adatvédelmi hatésagot;

e) folyamatosan ellenérzi az adatvédelemre vonatkozd rendelkezések betartasat, ennek
keretében sziikség esetén vizsgalatot rendel el;

f) gondoskodik az adatvédelmi tevékenységek ellatasahoz sziikséges feltételek folyamatos
biztositasarol.

V.3. A belsé adatvédelmi tisztvisel6
1. Az adatvédelmi tisztvisel6 — amennyiben az lUgyvezet§ a feladat ellatasara megbizast ad -
kézvetleniil az Ugyvezetd felligyelete alatt latja el feladatait, szakmailag feliigyeli és ellenérzi a

Tarsasag adatvédelmi tevékenységét. Ezen feladataival 6sszefliggésben:

a) elkésziti, rendszeresen fellilvizsgalja, szlikség esetén aktualizalja a Tarsasag Adatvédelmi
Szabalyzatat;
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b)

f)

g)

h)

n)

kézremikddik a Tarsasag belsd szabalyozé eszkbdzeinek megalkotdsaban, adatvédelmi
szempontbdl véleményezi azok tervezeteit, szikség esetén javaslatot tesz az egyes
rendelkezések modositasara;

véleményt ad az egyes szervezeti egységektdl érkezd egyedi, adatvédelmi targyu
kérdésekben;

adatvédelmi szempontbdl javaslattétellel, véleményezéssel tamogatja az induld projekteket;
kézremiikddik az adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozatalaban, valamint az
érintettek jogainak biztositasaban;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak haladéktalan megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot;
nyilvantartast vezet a személyes adataik kezelésével kapcsolatban az érintettektdl érkezett,
teljesitett vagy toérvényi felhatalmazas alapjan elutasitott kérelmekrél, az elutasitasok
indokairdl az egyes szervezeti egységektdl kapott kimutatasok alapjan,

az adatkezel6 szervezeti egységek tajékoztatasa alapjan - amennyiben azt jogszabaly elbirja
- kérelmezi a nemzeti adatvédelmi hatésagnal az Uj adatkezelések nyilvantartasba vételét;
szakmailag ellenérzi a vonatkoz6 jogszabalyokban és belsé szabalyozé eszkézdkben
foglaltaknak megfelelé adatkezelést;

az adatvédelmi szempontok érvényesulése céljabdl javaslatot tesz az egyes feltart
jogszer(itlenségek kikiiszObdlésének médjara;

vezeti a Bels§ Adatvédelmi Nyilvantartast;

adatvédelmi szempontbdl figyelemmel kiséri az adatvagyon-leltar elkészitését, kérésre
véleményt ad, illetve amennyiben ennek szlikségét latja, javaslattal élhet;

a humanpolitikai feladatokat ellatd szervezeti egységgel, vagy személlyel egyuttmikodve
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

évente legalabb egy alkalommal kezdeményezi és megszervezi az adatkezelés
tapasztalatairol sz6l6 szakmai konzultaciot.

2. Amennyiben az adatvédelmi tiszttviselGi feladatok ellatasara alkalmas személy kinevezésére a
Tarsasag szervezetén belil nincs lehetéség, az Ugyvezetd gondoskodik e feladatkdr szervezeten
kivili személy altal torténd ellatasarol, ennek érdekében az adatvédelmi tisztvisel6i feladatkdrre
vonatkozd -jogszabalyi és egyéb elbirasoknak megfelel - megbizast ad.

3. Adatvédelmi tisztvisel® megbizasanak hianyaban annak feladatait az Ugyvezeté latja el.

VI. Adatfeldolgozd, adatfeldolgozoi felelésség

1.

Az adatfeldolgozasra vonatkozd megbizas irdsos megallapodasban torténik, melynek tételesen
tartalmaznia kell az adatfeldolgozé jogait és kotelezettségeit. Adatfeldolgozasra nem kéthetd
szerz6dés olyan személlyel, vagy vallalkozassal, aki, vagy amely érdekelt a feldolgozandd
személyes adatokat felhasznal6 egyéb lzleti tevékenységben.

Az adatfeldolgozo tevékenységi korén belll, illetéleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért,
zarolasaért és nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran mas
adatfeldolgozot csak akkor vehet igénybe, ha ahhoz el6zetesen az adatkezel6 irasban hozzajarult.

A Tarsasag adatfeldolgozoi tevékenységére a VI.2. szakaszban rogzitettek az iranyadoak.
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VII.

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén dokumentaltan gondoskodni kell arrdl, hogy az
adatfeldolgozasra iranyulé szerz8désekben jelen Szabalyzat ismerete és betartasa, tovabba a
titoktartas, mint kotelezettség, a szerz6dé félre, valamint azok munkavallaléira is kiterjedjen.

Az adatkezelésekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének rendje

VII.1. A Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas

A Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartas naprakész kimutatas a Tarsasag altal folytatott, személyes
adatokat érint6 adatkezelésekrdl, azok legfontosabb adatairdl.

A Téarsasag — amennyiben azt jogszabaly elbirja - személyes adatok kezelésének nyilvantartasba
vételét a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld kérben és médon kérelmezi,
vagy — amennyiben az adatkezelés bejelentés koteles — bejelenti a jogszabalyban megjel6lt
nemzeti adatvédelmi hatdésagnal.

A Bels6é Adatvédelmi Nyilvantartas — a nemzeti adatvédelmi hatésagnal nyilvantartott
adatkezeléseken tul - tartalmazza a Tarsasag altal kezelt, valamennyi személyes adatra vonatkozo
adatkezelést.

A Belsé Adatvédelmi Nyilvantartas megérzésérél az Ugyvezeté az adatkezelés megsziinését
kovet6 5 (6t) évig gondoskodik.

VII.2. Az Adattovabbitasra vonatkozé Nyilvantartas

A Tarsasag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint nyilvantartast vezet az altala kezelt
személyes adatok térvény alapjan vagy megkeresésre torténd tovabbitasardl.

Az Adattovabbitasi Nyilvantartas (2. szamu melléklet) célja az érintett tajékozodasi joganak
érvényesithetdsége, illetve az adatatadasok ellenérizhetésége, ezért a nyilvantartdst ugy kell
vezetni, hogy abbdl megallapithatéak legyenek az adattovabbitas részletei. E részletek alapjan kell
kérésre tajékoztatni az érintettet arrél, hogy mely személyes adatat, kinek a részére, milyen célbdl
és mely jogalapon tovabbitotta a szervezeti egység.

Az Adattovabbitasi Nyilvantartasban nem kell régziteni azon adattovabbitasokat:

a) amelyeket a Tarsasag jogszabalyban kotelezéen elGirtan végez
b) amelyeket az érintett kérelmére, a kérelmében foglaltak megvaldsitasa érdekében kell
teljesiteni

Amennyiben informatikailag megoldhato, a Tarsasag az adattovabbitasok jellemzéit kinyerheti az
altala kezelt elektronikus rendszerbdl is, ha az igy eldallitott adatokbdl megallapithatéak az
adattovabbitas tekintetében az érintett tajékoztatasahoz sziikséges informaciok (adatigényld
megnevezése, adattovabbitas célja, adattovabbitas jogalapja, érintettrél tovabbitott adatok kore,
adattovabbitas idépontja).
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5. Az érintett tdjékoztatasra vonatkozd jogosultsaga - miszerint az Adattovabbitasi Nyilvantartas
informacidib6l megismerheti, hogy adatszolgédltatas alanya volt-e - a nemzetbiztonsag, a
blinmegel6zés vagy a blinllddzés érdekében a rendérség, a nemzetbiztonsagi szolgalatok részére
tortént adatszolgaltatas esetén korlatozhaté vagy kizarhaté.

6. Az Adattovabbitasi Nyilvantartasbdl adatigénylésre jogosult az érintetten kivil a nemzeti
adatvédelmi hatdsag, az adatvédelmi ellenérzésre feljogositott személy, blincselekmény gyanuja
esetén az eljarasra hataskorrel rendelkez6 nyomozohatdsag, illetve illetékes Ugyészség; az
adatkezel® szervezeti egység vezetbje és a nemzetbiztonsagi szolgalatok. Az Adattovabbitasi
Nyilvantartasba az arra jogosultak altal t6rténd betekintést és az abbdl térténd adattovabbitast
dokumentalini kell.

7. Az Adattovabbitasi Nyilvantartast az adott év folyaman az adattovabbitast végzd szervezeti
egységnek elektronikusan kell vezetnie, év végén az adott évre vonatkozéan ki kell nyomtatni,
iktatdszammal és az Ugyvezeté alairasaval kell ellatni. A papir alapu, adott évre vonatkozd
Adattovabbitasi Nyilvantartasokat 10 évig meg kell &rizni. Ezen id6szakon belll a benne szerepl6
adatok nem torolhetdk.

VII.3. Az Erintettek megkereséseinek Nyilvantartasa

1. Az érintettekt6l sajat adataikkal kapcsolatosan érkezett kérelmekre vonatkozoé informaciokat a
szervezeti egységeknek az Erintettek megkereséseinek nyilvantartasaban (3. szamu melléklet)
kell vezetni. Az elutasitott kérelmeket az elutasitas indoka szerinti bontasban kilon szikséges
részletezni.

2. A Nyilvantartdsban kizardlag az érintett sajat személyes adatai kezelésérdl t6rténé tajékoztatasa,
személyes adatainak helyesbitése, illetve - a jogszabaly altal elrendelt kdtelez6 adatkezelések
kivételével- torlése, zarolasa iranti megkeresésekre vonatkozo jellemzdket kell feltiintetni.

3. Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatést ad az érintett adatainak vonatkozaséaban az éltala
kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott
adatokrdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

4. Az érintett tajékoztatasanak és egyéb, az informacids dnrendelkezési joganak érvényesitésével
Osszefliggd kérelmének teljesitését a Tarsasag csak a torvényben szabalyozott esetekben
tagadhatja meg. Az elutasitas indokai kozo6tt a torvényi korlatozason kivil f6ként olyan okok
fordulhatnak el8, amelyek miatt a kérelem egyértelmiien nem teljesithetd, igy példaul:

a) a Téarsasdag a kérelmezével kapcsolatban adatot nem kezel,

b) az érintett adatainak helyesbitésére iranyuld kérelem azért nem teljesithetd, mert
bebizonyosodott, hogy a kezelt adatok helyesek,

c) az adott adat térlése jogszabaly altal elrendelt kdtelez6 adatkezelés miatt nem lehetséges,

d) ha a kérelmez8& nem sajat adatanak megismerésére iranyuld kérelmet nyujtott be.
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5. Az érintettek megkeresésére teljesitett és elutasitott kérelmekrél vezetett Nyilvantartast a Tarsasag
5 (6t) évig megdrzi.

VIl.4. Az adatvagyon-leltar

1. Az adatvagyon-leltar a személyes adatok kezelésére vonatkozé nyilvantartasoknal szélesebb kor(
nyilvantartas, melynek célja az, hogy naprakész informaciéval szolgaljon a Tarsasag teljes védendd
adatvagyonarodl, azok tulajdonosairél (adatgazdak) és az egyes vagyonelemek értékérdél. Mindezen
informaciok birtokaban lehet kialakitani a Tarsasag teljes adatkezelésére vonatkoz6 hatékony és
megfeleld szintl védelmet.

2. A tételes adatvagyon-leltarnak tartalmaznia kell a Tarsasag teljes informacié-vagyonat (adatok,
adatbazisok, és biztonsagi osztalyuk, oktatasi, Uzemeltetési, biztonsagi segédletek és
nyilvantartasok, hozzaférési és kezelési jogosultsagok) és szoftver-vagyonat (rendszer-szoftverek,
alkalmazoi szoftverek, fejlesztéeszkdzok, szolgaltatasok).

3. A tételes adatvagyon-leltar felvételérdl az Ugyvezetd gondoskodik.

VIIl. Az adatbiztonsag altalanos szempontjai

1. A Tarsasag koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarél. A kezelt adatokat védeni kell
az egyes veszélyeztetd tényezokidl, igy kilondsen a jogosulatlan hozzaféréstdl, megvaltoztatastol,
tovabbitastdl, nyilvanossagra hozataltol, térléstél, barmely sériléstdl, valamint a megsemmisitéstél
és a véletlen megsemmistiléstdl, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl adoédéd
hozzaférhetetlenné valastol.

2.Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell
lenni a technika mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelent az adatkezel6nek.

3. Adatbiztonsagi szempontbdl a személyes adatok és a kilonleges személyes adatok egyarant
érzékeny, védendd adatnak mindsiinek. Az egyes szikséges adatbiztonsagi intézkedések
meghatarozasa céljabol a Tarsasag kezelésében l1évé minden egyes adatallomanyt a védelmi igény
szempontjabdl értékelni kell és a megfeleld biztonsagi osztalyba kell sorolni.

4.Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatdnak megallapitdsdhoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kivil elemezni kell:

a) az adatkezelésnek a Tarsasag meghatérozott feladatai végrehajtasaban betdltétt szerepét;

b) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a
hardver- és szoftvereszk6zO0k megrongalasaval jaré kockazatot és a varhatd Kkart,
figyelemmel arra, hogy az adatkezelés hianya vagy az abban bekdvetkezett sériilés milyen
mértékben akadalyozza a Tarsasag tevékenységét, feladatainak teljesitését;

c) azt, hogy helyredllithaté-e a sérilt adatallomany, valamint az esetleges helyreallitas
raforditasait;

d) a személyes adatok reprodukalasahoz szikséges adatforrasok rendelkezésre allasat, a
manualis hattérnyilvantartasbol az elveszitett adatok potlasanak lehetéségét;
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e) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e megkuldnboztetett
biztonsagi el6irasokat alkalmazni;

f) az adatbiztonsagot veszélyeztetd mas kockazati elemeket;

g) azt, hogy a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartasahoz
biztositottak-e a sziikséges eréforrasok.

5. A sziikséges biztonsagi intézkedéseket meg kell tenni a papiralapu valamint a szamitégépen tarolt és
feldolgozott adatok védelméért is. A szamitdgépen, halézaton, illetve adathordozén tarolt személyes
adatok biztonsaganak megteremtése és fenntartasa céljabol kuldonds figyelmet kell forditani a
biztonsagi mentésekre, az archivalasra, a tlzvédelemre, az dramellatds sziunetmentességének
biztositasara, a virus és a hozzaférés-védelemre, tovabba az adathordozék biztonsagos tarolasara.

6. Szamitdégépen tarolt személyes adatok kezelése soran a Tarsasagnak biztositania kell a jogosulatlan
adatbevitel megakadalyozdsat; az automatikus feldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével t6rténd hasznalatanak megakadalyozasat; annak
ellenérizhetéségét és megallapitasat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitt be az
automatikus adatfeldolgozé rendszerbe, és hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak; a telepitett rendszerek
Uzemzavar esetén torténd helyreallithatésagat és azt, hogy a fellépd hibakrdl jelentés késziljon.

7. A manualis kezelésil adatok biztonsaga érdekében a Tarsasagnak tliz- és vagyonvédelmi szempontbdl
biztositania kell, hogy a munkadllomasokon tarolt, valamint az irattari kezelésbe vett iratok jol zarhato,
szaraz, lehet6ség szerint tizvédelmi és vagyonvédelmi riaszté berendezéssel ellatott helyiségben
legyenek elhelyezve, hozzaférés-védelmi szempontbdl gondoskodnia kell arrdl, hogy a folyamatos,
aktiv kezelésben lévd iratokhoz csak az illetékes, illetve titoktartasi nyilatkozatot tett lgyintézdk
férhessenek hozza.

8.Az egyes szikséges biztonsagi intézkedésekre vonatkoz6 részletes szabalyokat az alabbi
Szabalyzatokban kell rogziteni:

a) Iratkezelési Szabalyzat

IX. Az adatvédelmi incidensek kezelése

IX.1. Adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidensnek tekintend6 a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi és a megfelel6 intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, tdbbek k6zo6tt

a) a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat,
b) a hatranyos megkulonboztetést,

c) a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést,

d) a pénzlgyi veszteséget,

e) az alnevesités engedély nélkili feloldasat,

f) a j6 hirnév sérelmét,
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9) a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sérilését, illetve

h) a szoban forgd természetes személyeket sujtdé egyéb jelentés gazdasagi vagy szocialis
hatranyt

IX.2. Az adatvédelmi incidens bejelentése

1. Az a munkavallalo, aki a Tarsasag altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban
adatvédelmi incidenst, azaz személyes adat jogellenes kezelését vagy feldolgozasat, igy kiléndsen
jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt, térlést vagy
megsemmisitést, valamint véletlen megsemmisullést és sérilést észlel, azt kdteles a kdzvetlen
vezetdje utjan haladéktalanul az adatkezelének, illetve az Ugyvezetének bejelenteni, megadva a
nevét, telefonszamat és/vagy e-mail cimét, az incidens targyat, valamint azt, hogy az incidens
informatikai rendszert érint-e. A bejelent6 tovabbi olyan informacidkat is megadhat, amelyeket az
incidens beazonositasa, megvizsgalasa szempontjabdl Iényegesnek itél.

2. Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintéen kodvetkezett be, akkor az
adatkezel6 az annak fenntartasaért és lizemeltetéséért felelés személyt is tajékoztatja.

IX.3. A bejelentés megvizsgalasa és az incidens kezelése

1. Az adatkezeld, a bels6 adatvédelmi tisztvisel§ - informatikai rendszert érint6 incidens esetén az
annak fenntartasaért és Uzemeltetéséért felelés személlyel egyittmiikddve - a bejelentést
megvizsgalja, a bejelent6tél adatszolgaltatast kér, amelyet a bejelent koteles haladéktalanul, de

legkés6bb 2 munkanapon bellil teljesiteni.

2. Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell:

a) az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, kérilményeit, hatasait,

c) az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

d) a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f) a kar megel6zése, elharitasa, csdkkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

3. Amennyiben a szdmossag tekintetében pontos adat nem allapithaté meg, az adatszolgaltatasban
minimum és maximum értéket kell feltlintetni.

4. A bekovetkezett incidensrél — amennyiben azt jogszabaly elbirja — a belsé adatvédelmi tisztvisel§
az el@irt idében, mdédon és formaban tajékoztatja az illetékes nemzeti adatvédelmi hatésagot.

5. Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, annak
végrehajtasat a belsd adatvédelmi tisztviseld - informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi
incidens esetében az annak fenntartasaért és lizemeltetéséért felelés személyeket is bevonva -
végzi.
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A vizsgalatot eredményétél fliiggéen a megvaldsitandd tovabbi intézkedésekrdl a Ugyvezetd dént,
illetve gondoskodik a sziikséges intézkedések végrehajtasarol.

IX.4. Az incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrél a Tarsasag nyilvantartast vezet, melyben régziteni kell:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl§ adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat személyes adatokat
érintd incidens esetében 5 évig, kuldnleges adatokat érinté incidens esetében 20 évig kell
meg&rizni.

X. Az adatkezelések ellendrzése

1.

Az adatkezelések ellenérzésének legfébb szempontjai a térvényesség, az e Szabalyzatban és a
kapcsolodo egyéb belsd szabalyoz6 eszkdzokben foglaltak betartasa és a dokumentaltsag.

Az ellenbrzést szakmai szempontbdl a belsd adatvédelmi tisztviseld végzi.
Az adatvédelmi ellenérzés végrehajtasa soran az eljaré személy

a) az ellendrzés lefolytatasahoz szikséges dokumentumokat megvizsgalja,

b) megallapitasait, javaslatait irasba foglalja, és azokat elegendd és megfeleld bizonyitékkal
alatamasztja,
c) amennyiben annak soran bulntet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja mertil fel, eljar a
szlkséges intézkedések megtétele érdekében ,

d) az ellen6rzést megfeleléen dokumentalja, a keletkezett iratokat és iratmasolatokat - az
adatvédelmi el6irasok betartdsaval - az ellen6rzés dokumentaciéjahoz csatolja,

Az ellen6rzott munkavallaloi kotelesek:

a) az ellendrzés végrehajtasat elésegiteni, egyuttmikodni,

b) az ellen6rzést végzd személy részére széban vagy irdsban a kért tajékoztatast,
felvilagositast, nyilatkozatot megadni, a dokumentacidkba a betekintést biztositani, kérés
esetén az eredeti dokumentumokat - masolat és jegyz6kdnyv ellenében - megadott
hataridére atadni,

Az ellendrzést végz6 az ellenbrzés ala vont észreveteleit attekinti, és az észrevételek elfogadasardl

vagy elutasitasarél 8 napon belll dont, tovabba annak eredményérél elektronikus levélben, vagy
irasban mas médon értesiti az ellenérzottet.
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6.

10.

11.

12.

Az észrevételek teljes vagy részleges elutasitdsa esetén az ellendrzétt egyezteté megbeszélést
kezdeményezhet. Az egyeztetési megbeszélésen az adatvédelmi tisztvisels, az ellenérzott
szervezeti egység vezetdje, valamint az a személy vesz részt, akinek meghivasa az ellenérzés
targya vagy megallapitasai miatt indokolt. Az egyeztetd megbeszélésrdl jegyzékonyvet kell
késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A jegyz6konyvet csatolni kell az
ellen6rzési jelentéshez. Az ellen6rzész végzd az egyeztetés eredményétdl fliggben a
jelentéstervezetet sziikség szerint modositja.

A lezart jelentést 8 napon beliil meg kell kiildeni az Ugyvezetének, valamint az ellenérzétt
személynek, ill. szervezeti egység vezetdjének.

Az ellendrzott személy, vagy szervezeti egység vezetdje a jelentés kézhezvételét kdvetd 8 napon
belll koteles intézkedési tervet késziteni és azt a UgyvezetSnek, valamint az adatvédelmi
tisztviselének megkildeni. Az intézkedési tervet a Ugyvezet6 — az adatvédelmi tisztviseld javaslata
alapjan — hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a lefolytatott ellenérzésekrél, az ellenérzések eredményét tartalmazo
jelentésekrél, az intézkedési tervekrél és az utodellenérzésekrél folyamatosan aktualizalt
nyilvantartast vezet.

Az ellenbrzott személy, illetve szervezeti egység vezetbje az intézkedés megtorténtét vagy az
intézkedésre nyitva allo hataridé lejartat koveté 8 napon belll kdteles beszamolét késziteni és azt
az adatvédelmi tisztvisel6 részére megkilldeni. A beszamolénak tartalmaznia kell a végrehaijtott
intézkedésekkel kapcsolatos rovid tajékoztatast, a végre nem hajtott intézkedés esetén annak okat,
szlkség esetén a hataridé modositas iranti kérelmet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az intézkedési tervek teljesitésérél évente Osszefoglaldt készit az
Ugyvezetd részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az intézkedések nyomon kovetése érdekében utdellenérzést tarthat,
amelynek célja, hogy bizonyossagot szerezzen az intézkedési tervek megfeleld végrehajtasarél. Az
utéellendrzés az ellenérzési jelentésben leirt hidnyossagokra, valamint a vonatkozé intézkedési
tervek végrehajtasanak ellenérzésére terjed ki. Az utdellendrzésre vonatkozéan az ellendrzésre
vonatkozé rendelkezések az iranyadodak.

X|. ZARO RENDELKEZES

N

A Szabalyzat a kiadasarol sz6l6 Ugyvezet6i utasitasban foglalt napon lép hatalyba.

MELLEKLETEK

Szamu melléklet: Személyes adatok kezelése
Szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas és tajékoztatd

Szamu melléklet: Erintetti megkeresések nyilvantartasa és tajékoztato
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